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本标准按照GB/T 1.1-2009给出的规则起草。

本标准由安徽双赢再生资源集团有限公司提出。

本标准由安徽省节能减排及循环经济标准化技术委员会归口。

本标准起草单位：

本标准主要起草人：

公共机构废旧商品回收体系管理规范

1　 范围

本标准规定了公共机构废旧商品回收体系管理的术语和定义、基本要求、现场管理等内容。

本标准适用于所有相关的公共机构废旧商品回收体系建设和管理单位运用，可作为公共机构对自身废旧商品进行管理的依据，亦可作为公共机构废旧商品回收体系承建单位规范管理的重要依据。。

2　 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅所注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

GB 2894  安全标志及使用导则

GB/T 15496  企业标准体系  要求

GB/T 19001  质量管理体系  要求

GB/T 24001  环境管理体系  要求及使用指南

GB/T 28001  职业健康安全管理体系  要求

AQ/T 9006 企业安全生产标准化基本规范

3　 术语和定义

公共机构废旧商品回收体系  the recycling system of waste goods of public institutions

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，以节约资源、保护环境为目的，发挥市场机制，通过法规和政策配套措施，推广应用先进适用技术，健全废旧商品回收网络，提高废旧商品回收率，建设完整的先进的回收、运输、处理、利用废旧商品回收体系。
4　 基本要求

4.1　 回收分类

包含但不限于以下分类：

a) 废纸：包括打印纸、报纸、杂志、书籍及其他纸制品等；

b) 废塑料：包括各种废塑料管、废塑料桶等；

c) 危险废弃物：包括含汞光源、锂电池等；

d) 废弃电器电子产品，包括台式计算机、便携式计算机、打印机、复印机、传真机、扫描仪、投影仪、电视机、电冰箱、洗衣机、空调机、影音设备等；

e) 报废汽车；

f) 其他废旧商品。

4.2　 回收机构资质

回收机构应能满足规范拆解、环保作业、安全操作（含危险物质收集存储、运输）等相应要求。国家相关法规有持证上岗规定的，相关岗位的操作人员应遵守规定持证上岗。

4.3　 回收处理网络

回收机构应建立各公共机构废旧商品回收处理网络，配备专门的回收人员、车辆和设施（佩戴或喷涂专门标志），承担上门回收任务，并对废旧商品进行资源化处理。

4.4　 设备设施

宜选用节能、环保、安全、自动化程度和精确度高的设备，禁止使用国家明令淘汰的落后设备。

应配备下列基础设备设施：

a) 加工设备,包括剪切设备、打包设备、破碎设备及配套的装卸设备和车辆等；

b) 运输设备，包括抓钢设备、吊装设备、车辆等；

c) 监测设备，包括辐射监测仪器等；

d) 计量设备,包括电子磅秤等；

e) 分拣设备。

4.5　 环境保护

回收企业应按照环境保护主管部门的相关规定报批环境影响评价文件，且体系竣工环保验收合格。

对于废旧商品回收过程中产生的废纸、有色金属、塑料、橡胶、轮胎等应有相应的回收利用，处理措施和合法流向，避免二次污染。

回收企业应符合下列要求：

a) 生产加工和存储产地（包括临时存放）的地面应进行硬化处理；

b) 料场应安装放射性检测设备；

c) 破碎生产线应配套安装除尘与降噪设备；

d) 应有雨水、生产废水、生活废水的收集和循环利用系统，废水经无害化处理后达标排放，或者排入城市污水集中处理系统处理；

e) 应有废油回收储存设备和相关处理措施；

f) 有毒有害、易燃易爆等残余物应按国家有关要求交相关资质的企业集中进行处理；

g) 应有突发环境事件或污染事件应急设施和处理预案；

h) 应设有专职环境管理人员和完善的环保制度。

4.6　 信息安全

载有涉密信息的公共机构废旧商品应按《中华人民共和国保密法》规定进行专业处理，避免信息泄露。

5　 现场管理

5.1　 区域划分

废旧商品回收现场平面布局应按照功能分区、分块布置并标识清楚，建设用地应遵照科学合理、节约用地的原则，应明确划分管理区、贮存区、破碎分选区、污染控制区，间隔距离应符合安全防护要求。

生产作业区内应按照拆解零部件、材料、废弃物划分存储区域并标识，避免混合、乱放。

建立健全现场管理制度，满足清洁生产和安全生产标准化的要求。应包括必要的作业指导书、特种设备操作规程、安全操作规程、设备维护保养制度、夹渣物分类及处置制度、安全生产管理制度、消防安全制度、应急预案等。

5.2　 安全作业

宜按照AQ/T 9006开展安全生产标准化工作。

安全标志应符合GB 2894要求。

易燃易爆物品应远离生活办公区，并健全消防及防爆预案。

应建立综合治理和安全责任制，基地的主要负责人为第一责任人，发生重大责任事故，应追究其责任。


生产厂房、仓库、堆场等场所内应严禁烟火，不可存放任何易燃性物质，并应设置严禁烟火标识。

应定期开展消防安全检查制度和应急演练。 

发生火灾事故时，应确保基地内可燃或易燃物品能及时运出，避免造成新的环境污染和火灾隐患。应按消防安全管理规范要求配备消防安全设施，确保消防通道畅通。

5.3　 回收作业

4.3.1  废纸、废塑料
有涉密内容的废纸应按原规定保密处理渠道处理，其他废纸和废塑料交由回收企业统一回收处理。具体流程如下：
a) 回收企业定期到公共机构各部门各单位集中回收。回收人员对废纸、废塑料进行集中、称量，并开具回收确认名单；
b) 回收企业应对回收的废纸、废塑料进行分拣分类、打包加工，交由专门的再生资源利用企业处理，并向机关开具处理确认单；
c) 回收企业宜通过电话主动约定上门回收时间。

4.3.2  危险废弃物
属《国有危险废物名录》中的危险废弃物，交由回收企业统一回收处理，具体流程如下：

a) 公共机构关各部门各单位按要求对危险废弃物进行分类集中储放。当回收数量达到回收箱容量80%以上时，回收企业宜主动约定上门回收时间；
b) 回收企业应按照约定时间上门回收，并开具回收确认单；
c) 回收企业对回收的危险废弃物应密闭运输并交付有危险废弃物处置资质的机构进行安全无害化处理，并向机关开具处理确认单。

4.3.3  废弃电器电子产品
废弃电器电子产品超过规定使用年限或经专业技术部门鉴定无法修复或继续使用的，应经资产主管部门审核同意报废后，交由回收企业统一回收处理。
4.3.4  报废车辆
公共机构各部门各单位报废车辆经财政局审核同意后由指定的汽车回收拆解企业收购并进行解体。

4.3.5  其他废旧商品
由回收企业统一回收处理，具体回收方式由公共机构与回收企业协商确定。

5.4　 质量控制

应建立公共机构废旧商品回收数据库，对回收的商品登记。

记录公共机构废旧商品的回收、运输、处理、利用以及拆解后零部件、材料和废弃物的流向等，档案和数据库保存期限不少于3年。
5.5　 体系建设

回收企业应按照GB/T 19001、GB/T 24001、GB/T 28001标准建立管理体系。
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